Software per il caricamento e la gestione dell’elenco di operatori economici per I'affidamentg

servizi attinenti all'architettura, all'ingegneria e altri servizi tecnici
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APPLICAZIONE WEB DESTINATA ALLE IMPRESE

Applicazione weldestinata agli utenti esterni per l'inserimento, I'aggiornamento e la verifica delle
domande di iscrizione all'elend®dA 2 LISNJ G2 NRA SO2y2YAOA LISNI f QI F7F
F£fQFNOKAGSGOGdzNT = FEf QAYyISIAYSNRAF S FfGNR &ASND

ACCESSO ALLAPTAFORMA

L'accesso dell'utente compilatofesclusivamente per persona fisieaMene attraversoSPID, CIE
oTS b{ OGN} YAGS Af LERNIFETS LYytAYySIE FffQAYRANRII

https://elenchi.cittametropolitana.mi.it e cliccando su ACCEDI della card PROFESSIONISTI A
SUPPORTO DELLA EMETROPOLITANA DI MILANO

PROFESSIONISTI A SUPPORTO DELLA
_J CITTA METROPOLITANA DI MILANO

Consulta elenco completo

Home / . Accedi all'area personale

W
== Inlinea infrastrutture

In conformita al Decreto Semplificazione e Innovazione digitale (DL n. 76/2020) LOGIN

L'accesso pud essere effettuato dalla persona fisica che compilera la richiesta (il @ Entracon CNS & Entra con SPID

“compilatore”); questa persona non & necessariamente il rappresentate legale della
ditta/scuola o chi firmera il documento compilato, ma puo essere un delegato che
si limita all'operazione di compilazione (es. consulente/segreteria/dsga), Stiamo riscontrandc

Come accedere

e (Con la Carta Nazionale dei Servizi (CNS) o con la Carta Regionale dei Servizi Qui per istruzioni dettagliate;
(CRS) utilizzando il bottone “Entra con CNS" predisposto nel riquadro "Accesso
con SPID o SmarCard *;
e Con il Sistema Pubblico di Identita Digitale - SPID utilizzando il bottone "Entra
con SPID" predisposto nel riquadro "Accesso con SPID o SmarCard". Per
accedere con SPID é necessario essere in possesso della propria identita
digitale rilasciata da soggetti accreditati da AglD (Agenzia per I'ltalia Digitale)

che verificano l'identita degli utenti e forniscono le credenziali. Per maggiori
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https://elenchi.cittametropolitana.mi.it/

Accedi con la tua identita’ digitale

Entra con SPID

C,‘a Entra con CIE

e | Entra con TS-CNS

spedv {3 AglD e

g

REGISTRAZIONE NUOVO UTENTE

Accederedlla piattaforma Irfrastrutture: https://elenchi.cittametropolitana.mi.it/eleprof

wSIAAGNI NBAA &8

A

S

t I

LINR Yl @2t OKS &aiar SyidNT

Si aprda maschera di sotto riportatgprocedere con I&@SNA FA Ol RSttt QAYRANARIT 1T

Home

P e

== Inlinea infrastrutture

Convalida email

(D Primadi procedere & necessario inserire e verificare la propria mail

E-Mail Address

| tuoi dati saranno memorizzati e trattati esclusivamente in relazione ai servizi offerti dalla Citta
Metropolitana di Milano. E' possibile prendere visione dell'informativa completa sul trattamento

dei tuoi dati al seguente link.

Clicca qui per inviare la mail di convalida  §

| ACCESSO ALLA PIATTAFORMA

Lyl g2t dl NBEIAAGNF GA | OOSRSNE Ittt LIAFGGE F2NY
https://elenchi.cittametropolitana.mi.it/eleprof

[ S a20ASGt 3ISaida
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Per visualizzare le domande presentate per un Operatore esistente 0 aggiungerne una nuova,
cliccare sutelativolink ACCEDI

Per inserire un@omanda per un Operatore non presente, cliccarelisdlAggiungi altro
richiedentee seqguire le istruzioni forta.

Home / Profili di accesso ROSS! GIUSEPPEPE ~

Inlinea Elenchi

Anagrafica

E' possibile inserire ulteriori soggetti per cui fare richieste utilizzando il bottone "Aggiungi altro richiedente” in basso.

ID CF/P.IVA/Altro Codice Soggetto Indirizzo Residenza/Sede legale Operazioni

Via Paolo Uccello, 22/c - Caneva (PN) @ m
VIA ROMA, 2 - Buccinasco (M) @m

4b

6339

39104

Aggiungi altro richiedente: Scegli categoria

GESTIONE DOMANDE

ELENCO DOMANDE

Una volta autenticato l'utente avra la possibilita di inserire una nuova domanda e vedra I'elenco
delle domande di iscrizione gia inserite con le seguenti informazioni:

."'l‘.’;nﬂ:‘ . .
== Inlinea Elenchi

Iscrizione all'elenco professionisti

enco delle domande di iscrizione all'elenco di operatori economici per I'affidamento di servizi attinenti all'architettura, all'ingegneria e altri
ervizi tecnici presentate da: Nuova Domanda|

Data ins.

1D Stato Soggetto Tipologia Data invio Attivita Operazioni

EPO0117R  RITIRATA E— mandante di consorzio 06/04/2022 IMPIANTIELETTRICI E
ordinario 15/04/2022 SPECIALL[2.3]

EP00118T RITIRATA B = - —a mandante di raggruppamento  06/04/2022 = IDRAULICAL1.2)
temporaneo 28/04/2022

EP00119V RITIRATA B — mandante di consorzio 06/04/2022 | = IMPIANTIELETTRICI E
ordinario 29/04/2022 SPECIALE[1.2]

EP00120C IN COMPILAZIONE e mandante di raggruppamento  19/11/2018 | = IDRAULICA:(2.2](2.5]
temporaneo = TECNOLOGIA

9 ID: codice alfanumerico identificativo dellardanda
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1 Tipologia: tipologia del Soggetto che presenta la domanda
1 Stato:
o In compilazione: I'utente puo inserire e modificare dati e allegati
o Compilata:l'utente non puo modificare dati, ma solamente fare l'upload della
domanda e dei relativi allegati firtiadigitalmente o meno. | documenti vengono
preparati dal sistema in formato PDF e non prevedono nessuna compilazione
"manuale"” da parte dell'utente (se non timbro e firma nel caso la domanda non venga
firmata digitalmente)
o Da inviarela domanda e tutti glallegati richiesti sono stati caricati; la domanda e
pronta per essere inviata
o Inviata: l'utente ha inviato e protocollato la domanda. La domanda deve essere
"approvata” da CMMI e viene resa pubblica solo con determinazione dirigenziale
Pubblicatala domanda e disponibile agli enti che visualizzino I'elenco
Ritirata:I'utente ha richiesto la rinuncia all'iscrizione all'elenco
Respintala CMMI ha ritenuto che la domanda non é accoglibile

o O O

1 Soggetto: soggetto richiedente
1 Categoriecategorie/attivita per le quali il soggetto si e iscritto
1 Data di inserimento e di conferma della domanda
1 Operazioni: in base allo stato della domanda vengono visualizzate le seguenti operazioni:
o Domanda In compilazion& (domanda da confermare):
A Compila
A Himina
A Duplica

o Domanda In compilazion& (domandaconfermatg:

A Carica allegati

A Elimina

A Duplica
o Domanda In compilazioné (domanda da inviare):

A Completa invio

A Duplica (I'effetto & quello di duplicare la domanda e inserirne una nuova)

A Elimina domanda
o Domanda Inviata™

A Visualizza domanda

A Visualizza ricevuta di protocollazione

A Rinuncia all'iscrizione

A Duplica (I'effetto & quello di duplicare la domanda e inserirne una nuova)
o Domanda Pubblicatd’

A Visualizza domanda

A Visualizza ricevuta grotocollazione

A Rinuncia all'iscrizione

A Duplica (I'effetto & quello di duplicare la domanda e inserirne una nuova)
o Domanda Ritirata™:

A Visualizza domanda

A Visualizza ricevuta di protocollazione

A Visualizza ricevuta di protocollazione della rinuncia

A Duplica (effetto & quello di duplicare la domanda ed inserirne una nuova)
o Domanda Respintd:

A Visualizza domanda
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A Visualizza ricevuta di protocollazione
A

Duplica (I'effetto € quello di duplicare la domanda ed inserirne una nuova)
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NUOVADOMANDA
bStftl YI a@K SNG Y layR SiypulahiteN@@alDNdanda
selezionare una delle tipologie di Soggetto in elenco (non tutte

le voci sono selezionabili, dipende dal tipo di anagrafica del
richiedente, se persona fisica o persona giuridica).

Verra visualizzata la madsera di inserimento della domanda
o (stato:IN COMPILAZIONE

mandante di consorzio ordinario

mandante di GEIE

mandante di raggruppamento temporaneo
mandatario di consorzio ordinario
mandatario di GEIE

mandatario di raggruppamento temporaneo

professionista singolo

|DOMANDA IN COMPILAZIONE
La Domanda € suddivisa in diverse schede.

i Domanda

1 Richiedente

1 Elenco professionisti/Elenco aziende
o Elenco professionisti: solo nel caso di stygliofessionale o societa di professionisti
o Elenco aziende: solo nel caso di mandataria di raggruppamento/consorzio,

mandante di raggruppamento/consorzio, consorzio stabile
1 Attivita
1 Allegati

| contenuti di alcune schede sono accessibili solamente se la dastrova in uno stato
predefinito: ad esempio la scheda Allegati sara accessibile solamente dopo avere confermato la
Domanda.

Nel caso di nuova domanda non ancora confermata, la scheda Allegati visualizza un elenco degli
allegati che sara necessario@nigse in uno step successivo.

SCHEDAOMANDA

Sempre visibile; vengono richieste le seguenti informazioni:

T tdzoot AOFT A2yS Ay StSy02 LISN AyOFNAOKA RA A
Il richiedente desidera comparire nell'elenco per incarichi di importo suggriot A nn ®n nr
Selezionando Shra necessario specificare 3 delle piu significative prestazioni eseguite per
ciascuna attivita inserita.
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Note: campo libero per osservazioni da parte del Richiedente

Stato delsoggetto/raggruppamento: costituito, da costituire (solo nel caso di
raggruppamenti di soggetti)

1 Invio comunicazioni e richieste: inserire le informazioni relative al destinatario delle
comunicazioni

= =

9Q LIR&aaAoAftS @GAradz £ AT T briBo PDM (coyhfagellddritialBOZZS sullol R
sfondo della pagina) cliccando il pulsaAteteprima Domandad generazione del documento
L2 GNB606S NAOKASRSNBE RSt GSYLRI GGSYRSNBE At O

SCHEDRICHIEDENTE

Sempre visibilevengono richieste le seguenti informazioni:

1 Dati anagrafici del Richiedente
L RFGA @Sy32y2 LINBO2YLAfFGA O2y S AYyTF2NXI
necessario compilare, se necessario, le informazioni mancanti.

SCHEDA COMPONENTI (ELENCO PRONEIFAZIENDE)

La scheda Componenti viene visualizzata o0 meno in funzione della tipologia di Soggetto
NAOKASRSYy(iS aosStial Ay FlLa4S RA AYyaSNAYSya2z2 RSt
1 Persone fisiche (professionisti): nel caso di studio professionaleieta di professionisti

1 Persone giuridiche (aziende): nel caso di societa mandataria di raggruppamento/consorzio,
mandante di raggruppamento/consorzio, consorzio stabile

U e

Inlinea Elenchi

Iscriziane all'elenco professionisti

Istruzion Domanda Richiedente Componenti del GEIE Attivita Allegati

CF/PIVA Sede legale Operazi

Per aggiungere un nuovo componente (professionista): inserire codice fiscaldgpiva
professionista nella casel@erca codice fiscale cliccare il pulsant€erca Persona.

Per aggiungere un nuovo componente (persona giuridica): inserire codice fiscale/piva della

persona giuridica nella casellzerca codice fiscale cliccare il punte Cerca Azienda.

Ly SyiNrYoA A OFaia GASYS SaS3dzadl dzyl NAOSNDI
GASY S I 33X dzy (Compghsritiih easofc@yabicvierie Sidualizzata la maschera di
inserimento di una nuova anagrafigaserire le informazioni richieste e cliccare il pulsatdva

f QFylF3INI FAOF OASQoBipoheRtd A dzy il ySttQStSyo2
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Operazioni

Py F3INI FAOF AyaSNARGlE S O2YLX Satky Of AOOF NB
Modifica

9t AYAYLE FyYylFaANI FAOF 60t AOOIFNBE LISNI NA Ydz2 @S NS

m Anagrafica inserita, may O2 YLJ SGI 2 O2y SNNBNRY Of AOOI N

SCHEDA ATTIVITA

La scheda&ontiene tutte le informazioni previste dall'allegato "Elenco delfgeéstazioni piu
AAIAYATFTAOF GABSXH

Nella schedattivita & possibile inserire nuove attivita e visualizzare I'elenco delle
attivita/categorie gia inserite con le seguenti informazioni:

Categoria

Attivita

Operazioni

Prestazio 02y f QA O2 Wlmin&&SH prefelianankeyitd LIS NJ

Elimina Prestazione.

1
1
1
1

(Cliicarel pulsante per rimuovere la Prestazione. La Prestazione viene visualizzata corr
inserita).

Inlinea Elenchi

P iscrizione alfelenco professioristi

Istruzioni Domanda Richiedente Componenti del GEIE Attivita Allegati

Categoria Attivita Operazioni Prestazione

EDILIZIA 1.2 - Studi di fattibilita e stime e e valutazioni ® ®

Cliccare sul () nella colonna "Prestazioni' per aggiungere o modificare prestazioni connesse all'attivita richiesta.
= Prestazione non inserita [[@] = Prestazione inserita ma con errori = Prestazione inserita correttamente

Nuova attivita:

Seleziona una categoria

Nessuna selezione

e

Inserimentodi una attivita

Nella sezion@uova attivitq selezionare una categoria da menu a tendin&eleziona una

categoria- - : I'elenco delle atitvita viene popolato sulla base della categoria scelta; cliccare il
pulsanteAggiungi

Inserimento o modifica di unacheda prestazione
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Per ognuna delle attivita inserite &€ possibile inserire da una a tre prestazioni; ognuna delle tre
Prestazioni puo esseridentificata da uno dei seguenti simboli nella colonna prestazioni:

(0]

Prestazione inserita e completa.

(Cliccare il pulsante per modificare la Prestazione)
Prestazione inserita, ma incompleta o con errori.

(Cliccare il pulsante penodificare/completare la Prestazione)
Prestazione non inserita.

@ (Cliccare il pulsante per inserire una nuova Prestazione)

Nuova Prestazione
+ASyS OAa&dzr tATTFOGF €1 YFAOKSNI RA AYAaSNAYSy(z2
da una Prestazione gia inserita: selezionare la prestazione dal menu a t&helimta prestazioni

Copia dati da Prestazione:

Elenco o —Seleziona una prestazione— E‘
Prestazioni

Modificare i dati necessari.

Per inserire exnovo una Pestazione, non eseguire alcuna selezione dalla tenllaaco
prestazionS LINR OSRSNBE | ff QAYaSNAYSy (2 RA GdzidA A RI
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== Inlinea Elenchi

Iscrizinne all'elenco professionisti

EDILIZIA
1.2 Studl di fattibilita & stime & & valutazionl

Opera:

Denominazione *

Committente *

Tipo committente (O privata () Ente

RUF:
= \alore

Nome e cognome del referente dellincarico

Stato attuazione

lo stato -

Selez

Stato d attua; vll'opera

Incarico:

Denominazione

Data

dd/mmdyyyy d Intestatar

Seruizi previsti Servizi svolti
Seleziona un Sery - soggetto dichiarante
Servizi pre
Valore (importo complessivo) Valore {importo profess.)
Imp amples mporto dedla ¢ di in ntush contnbuzion)
Livello attuazione
-

Indietra Sal
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DOMANDA IN COMPILAZIONEONFERMA DELLA DOMANDA

Una volta completata la compilazione della Domanda (scheda domanda, satietta, scheda
componenti se richiesta), € possibile confermare la Domanda cliccando il pulSanferma
domanda

Viene eseguita una serie di controlli sulla validita e obbligatorieta dei campi e, se non ci sono errori,

la domanda passa in stato "Congpd". In caso di errori viene visualizzata una maschera di riepilogo
delle le azioni che l'utente deve compiere per poter confermai2dmanda

DOMANDA COMPILATASCHEDA ALLEGATI

Su conferma della Domanda, viene visualizzata la scheda con I'elencallégglii che I'utente
puo/deve caricare.

Epossibile caricare gli allegati in un secondo momento, cliccando il pulsantea @diggati della
maschera elenco domande

EP00276A ALLEGATI DA CARICARE === mandatario di GEIE 01/07/2022 Carica Allegati Elimina Duplica

Elenco documenti e obbligatorieta vengono determinati sulla base dei dati insdlitielate.

DOMANDA COMPILATEONFERMA ALLEGATI

Una volta che l'utente ha inserito gli allegati pud cliccare, nella scheda allegati, su "Conferma
allegati”.

Vengono eseguiti una serie di controlli sulla presenza o meno dei file obbligatori e, se npa ci so
errori la, domanda passa in stato "Da inviare". In caso di errori viene visualizzata una maschera con
il riepilogo delle azioni che l'utente deve compiere per poter confermare gli allegati.

Inlinea Elenchi

Iscrizione allelenco professionisti

Documenti Istruzioni

Operazioni

Allegato da caricare File

* Curriculum professionale di ciascun professionista o, per raggruppamenti di societa, di ciascun rappresentante legale per Chiara M
GARDINI Uno per ciascun companente

Uno per ciascun componente

Certificazione delle competenze rilasciate dagli Ordini Professionali m

Altre certificazioni (es. certificazione sulle competenze linguistiche)

* Allegato obbligatorio

Anteprima Domanda Conferma allegati m
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|DOMANDA DA INVIARENVIA E PROTOCOLLA DOMANDA

Invia la domanda

- Scarica la richiesta cliccando sul bottone Scarica domandain basso
- Firma digitalmente il file scaricato (in formato CADES) per ottenere un file .pdfp7m
- Carica il file firmato digitalmente, cliccando sul tasto Sfoglia
- Clicca sul bottone Invia e protocolla
- Attendi l'invio e la protocollazione della richiesta: I'operazione potrebbe richiedere anche 1 minuta.
- Potrai scaricare la ricevuta di protocollazione nella pagina successiva
Carica il file della
domanda:

Scegli file |Nessun file selezionato

Tipo di estensioni ammesse: .pdf.p7m

Scarica domanda Invia e protocolla Indietro

L'utenteeffettua il download del PDF compilato, lo firma digitalmente e lo ricarica
sull'applicazione (file in formato .pdf.p7m). d@manda contiene, in ultima pagina, le clausole
relative al trattamento dei dati personali: firmando digitalmente la Domanda,cgttano le
clausole relative alla privacy.

Caricata la domanda, cliccare su "Invia e protocolla” per passare alla fase successiva (Inviata).
9Q LIaadA0ATS SAS3TdzANB f QAYy@PA2 RSEfl 52YFyRI A
Completa invimella maschera "Elenco domande":

EP00243P IN settore dell'architettura 15/06/2022 strutture strutture, opere infrastrutturali puntuali, non Completa
COMPILAZIONE 22/06/2022 soggette ad azioni sismiche, ai sensi delle norme tecniche invio

Duplica

per le costruzioni

DOMANDA INVIATARICEVUTA DI PROTOCOLLAZIONE

Dalla scheda "Elenco domande" se la domanda € in stateATA € possibile scaricare la ricevuta
di protocollazione informatd 5C 6 A O2ylt RA FAlFyQ@athdzf I AaONA GG

La ricevuta di protocollazione, contiene i seguenti dati:

1 Mittente (soggetto richiedente)

f h33asSdiazy wAOKAS&GEF RA A&AONRTA2yS ftU4StSyoO
9 Data e Numero di protocollo

1 Numero di Fascicolo

|DOMANDA INVIATA (E STATI SUCCESBIMIYNCIA ALL'ISCRIZIONE
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Una volta inviata la Domanda e possibile revocare la richiesta di iscrizione inviando una richiesta di
NAYdzy OAlF @ bSftfl Yl &liodrs iNdulsant®ifusciaO2 52 Y YRS ¢

EP0O0243P INVIATA settore dell'architettura 15/06/2022 strutture strutture, opere infrastrutturali puntuali, non

22/06/2022 soggette ad azioni sismiche, ai sensi delle norme tecniche

GASYS @Qradzr €t ATTEFAOF £ YFAaOKSNI LISN f QAy2f (NP

- Scaricare il modello Rinuncia cliccando il bottone Download Rinunciain basso

- Firmare digitalmente il file scaricato

- Carica il file firmato digitalmente, cliccando sul tasto Sfoglia

- Clicca sul bottone Invia e protocolla

- Attendere l'invio e |a protocollazione della Rinuncia: 'operazione potrebbe richiedere del tempo. Attendere fino al caricamento della
pagina successiva

- Sara possibile consultare e scaricare la ricevuta di protocallazione accedendo ai dettagli dello step "Domanda” della pagina che
compare alla conclusione della protocollazione

Carica il file della
domanda:

Scegli file | Nessun file selezionato

Tipo di estensioni ammesse: .pdf.p7m

9 Scaricare il modello precompilato della rinuncia in formato PDF (pul&zowaload
Rinuncia

Firmare digitalmente il file scaricato (generando un file in foomadf.p7m)
Caricare il file firmato cliccando sul pulsaftéf 2 3t A | X

Cliccare su "Invia e protocolla” per passare alla fase successiva (Domanda RITIRATA)

|DOMANDA COMPILATA (E STATI SUCCESEBUALIZZA DOMANDA

Dalla scheda "Elenco domande" seltamanda € in stato successivold COMPILAZIONE possibile
visualizzare, senza poter modificare, i dati della domanda (pulsést&alizza:

EP00243P INVIATA settore dell'architettura 15/06/2022 strutture strutture, opere infrastrutturali puntuali, non Visualizza Rinuncia Duplica
22/06/2022 soggette ad azioni sismiche, ai sensi delle norme tecniche

per le costruzioni

viene visualizzata la maschera della Domanda con relative schede in sola lettura.
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DOMANDA COMPILATA (ASTSUCCESSIYIDUPLICA DOMANDA

Dalla scheda "Elenco domande” se la domanda ¢ in stato succesgivo@iPILAZIONE possibile
generare una copia di una Domanda cliccando sul pulsante "Duplica”.

EP00243P INVIATA settore dell'architettura 15/06/2022 strutture strutture, opere infrastrutturali puntuali, non Visualizza Rinuncia Duplica

22/06/2022 soggette ad azioni sismiche, ai sensi delle norme tecniche

per le costruzioni

Alla nuova Domanda viene assegnato un nuovo codidere visualizzata nello statoN”
COMPILAZIONEVengono duplicati tutti i dati inseriti, ma non gli allegati che I'utente dovra
ricaricare firmati.

DOMANDA COMPILATA (E STATI SUCCESE8&8ITO DOMANDA

Dopo valutazione da parte dei funzionari di CMMIddmanda puo venire accettata o respinta.
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In caso di domanda respinta, netlalonnasTATviene visualizzato il motivo del rifiuto; nel caso il
testo non sia visibile per intero, € possibile visualizzare la motivazione per esteso cliccando sui
puntini
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